
Tutorial de cambio de firma
GMail



Para acceder a la configuración del correo
se debe seleccionar este ícono en la parte
superior de la pantalla



En el menú desplegable seleccionar la
opción “Ver todos los ajustes”



En la pestaña “General” bajar hasta la
opción “Firma”.



Luego seleccionar “+ Crear”



Designar un nombre para la nueva firma y
seleccionar “Crear”



En el campo de texto insertar la imagen de
la firma y completar con sus datos de
contacto que utiliza regularmente.



Para agregar la imagen se debe hacer click
en este ícono y luego buscarla en la carpeta
guardada anteriormente.



Para dejar la nueva firma como
predeterminada se debe seleccionar en este
menú desplegable.



Luego bajar hasta el final de las
configuraciones y seleccionar “guardar
cambios”


